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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w O‘poiu 0O {
Wroctawska 24 - ,gvfj o7/ _f;‘\r
45-701 Opole S
,,,xf }é/j’f ﬂ'i% Dane identyfikacyjne pfatnika:
[ AL NIP: 7521131033

REGON: 000543829
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Znak pisma: 242024050030PR0O001 /
Znak sprawy: 242024050030

Protokot kontroli

URZAD GMINY W SWIERCZOWIE
UL. BRZESKA 48,46-112 SWIERCZOW

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakltadu Ubezpieczen Spolecznych Krzysztof
Hojenski, posiadajacy legitymacje sfuzbowag nr 08051, na podstawie upowaZnienia nr
2420240500301 wystawionego 23 “kwietnia 2024r. z upowainienia Gldwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczes Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 1 lipiec 2024r. do 16 lipca 2024r.

Upowaznienie doreczono Pani Barbarze Bednarz- Wojtowi Gminy w dniu 1 lipca 2024r.
Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w czasie kontroli Panig Monike Kotarska-
inspektora do spraw ptac i ksiegowodci budzetu.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 7
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2022r. -39 ubezpieczonych ({ustalona na

podstawie liczby ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA).

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2023 r.: 39
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2023r. zostala podana na podstawie danych

wykazanych przez platnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2023r.

Dane te nie sg przedmiotem tej kontroli.
Czynnosci kontrolne prowadzone w siedzibie pfatnika sktadek,

‘Zakresy kontroli

1. Prawidfowosé i rzete!nosé obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakdad oraz zgtaszanie do ubezpieczen

spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wypltacanie tych swiadczed

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuiu
3. Prawidtowo$é i terminowoé¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe




4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
5.Prawidtowos¢ i rzetelno$é danych przekazywanych do Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych we
whiosku o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
6. Prawidiowosé i rzetelnoéé danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych we

wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziafaniem i
swalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglgdnieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w

KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zalacznik nr 1 do protokotu kontroli

1. Prawidtowosé i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: styczeri 2022r. - grudzien 2023 r. zakres rozszerzono o zgtoszenia do
ubezpieczen Justyny Wojtowicz w 2020r.

1.1, Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Badaniu kontrolnemu poddano 5 ubezpieczonych:

. {PESEL . ,
o . {PESEL )
. (PESEL

. . . (PESEL )
. (PESEL . )

Platnik zgtosit ubezpieczonych do ubezpieczen zgodnie z obowigzujacymi zasadami i stanem
prawnym w tym zakresie.

Zbadane dowody:

-UMmowy o praceg

1.1.1 Prawidtowoé¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.
Platnik nie przekazywat do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych dokumentéw ZUS RUD.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadelk umowamio dziefo.
Pratnik w okresie objetym kontrolg nie zawierat uméw o dzieto

1.2. Prawidtowosé¢ i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad.




1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

piatnik sktadek naliczyt sktadki na ubezpieczenia spofeczne zgodnie z obowigzujgcymi
sasadami | obowigzujacym stanem prawnym w tym zakresie.

Zbadane dowody:

- ksiegowe zestawienia sktadnikéw wynagrodzenia

- listy ptac

- rachunki do umow zlecenia

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne:
W 5/2023r ubezpieczonemu ‘ 'PESEL ) w raporcie
imiennym wykazano kod tytutu ubezpieczenia 0411 a winno by¢ 3000

Podstawa prawna:
Zgodnie z zafgcznikiem nr 25 Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spofecznej z dnia 20

grudnia 2020r. w sprawie okreslenia wzoréw zgtoszen do ubezpieczef spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportow miesiecznych | imiennych raportow
miesiecznych korygujacych, zgtoszen ptatnika skladek, deldaracji rozliczeniowych i deklaracji
rozliczeniowych korygujacych, zgtoszert danych o pracy w szczegdlnych warunkach ub o
szczegdinym charakterze, raportow informacyjnych, o$wiadczent o zamiarze przekazania
raportéw informacyjnych, informacji o zawartych umowach o dziefo oraz innych dokumentow
{tekst jednolity Dz.U. z 2023 poz. 2032) kod 30 00 - oscha, za ktéra nalezy rozliczyé i optacié
sktadki lub nalezne $wiadczenia w dokumentach rozliczeniowych sktadanych nie wezedniej niz

za nastepny miesigc,

Oéwiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania
Pani Monika Kotarska oéwiadczyta: ,Blad jest wynikiem oéwiadczenia jakie zloiyt

ubezpieczony”

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 6)

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

0d 01/2022r do 12/2023r naliczono skiadki na Fundusz Pracy, od podstawy wymiaru innej niz
wynikajaca z doku mentow zrodiowych.

Podstawa prawna:
Zgodnie z art. 104 ust.1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2024, poz. 475) obowigzkowe sktadki na
Fundusz Pracy ustalone od kwot stanowiacych podstawg wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne
wynagrodzenie za prace oplacajg pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne za osoby
pozostajace w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym.

Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie sig rowniez
ustalenie prawidlowe] wysokosci skladek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Os6b
Niepetnosprawnych (SFWON) za okres od 1 stycznia 2019r. oraz ustalenie prawidiowe]

<




wysokosci sktadek na Fundusz Solidarnoéciowy {FS) za okres od 1 stycznia 2020r. Stosuje sie
odpowiednio do danych wykazanych w zafgcznikach do protokotu kontroli.

Zgodnie art. 4 ust. 1 i 5 ust.2 ustawy 2z dnia 23 pazdziernika 2018 r. © Funduszu
solidarnodciowym (tekst jednolity Dz.U. z 2024, poz. 296) do obowigzkowych sktadek na
Fundusz stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace obowigzkowych sktadek na Fundusz
Pracy. Sktadki na Fundusz platnik sktadek oblicza tacznie ze sktadkami na Fundusz Pracy w
wysokoéci sumy stép procentowych tych sktadek i wykazuje w deklaracji rozliczeniowej w

tacznej kwocie.

Platnik nie mial obowiazki naliczania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 548,97 zt.
Oéwiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania

Pani Monika Kotarska oéwiadczyta: ,Btedy s wynikiem przeoczenia”

Dowéd:
Protokdf przyjecia wyjasnier {akta kontroli str. 6)

Zestawientie réinic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

e Zestawienie miesiecznych roinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnoéciowy {od  1.01.2019r.})i Fundusz Gwarantowanych  Swiadczen

Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych
Kontrolg objeto okres: styczen 2022r. - grudzien 2023r.

Ptatnik skiadek nie zatrudniat ubezpieczonych wykonujgcych pracg w szczegdlnych warunkach
lub o szczeg6lnym charakterze, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy z dnial9 grudnia
2008 r. 0 emeryturach pomostowych ( tekst jednolity Dz.U. z 2023r. poz. 164)

2. Ustalanie uprawnien do S$wiadczed z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
éwiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spofecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2022r. - grudzien 2023r.

Sprawdzono poprawnos$¢ wyptaty 7 zasitkow:

Zasilek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego
_ PESEL tuty 2023
Zasitek opiekuniczy 2 ubezpieczenia chorobowego
PESEL lipiec 2023




Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

PESEL wrzesien 2022
B B . PESEL o grudzien 2022, grudzieti 2022
*PESEL wrzesien 2022

7Zasitek macierzyniski za okres urlopu rodzicielskiego

S PESEL grudzien 2023

Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego za okres ustalony jako okres urlopu

ojcowskiego

PESEL maj 2023

Platnik sktadek ustalit uprawnienia do éwiadczer z ubezpieczen spofecznych i wyplacit je w
wysokosciach i terminach zgodnych z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym

zakresie.

Zbadane dowody

- listy pfac

-oéwiadczenia ubezpieczonych
-zwolnienia lekarskie

-akt urodzenia

2.2, Prawidiowoé¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych éwiadczen i zasitkow

Kontrolg objeto okres: styczen 2022r. - grudzien 2023r.

Pratnik wykazal w dokumentach rozliczeniowych iawoty wypfaconych zasitkow z ubezpieczenia
spofecznego, zgodnie z obowiazujacymi zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym
zakresie.

Zbadane dowody

- listy pfac

3.Prawidlowosé | terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrola objeto okres: styczeri 2022r. - grudzien 2023r.

W okresie objetym kontrolg nie kompletowano wnioskéw emerytalnych i rentowych.
Oéwiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania

Pani Monika Kotarska oéwiadczyta: ,Nie kompletowano wnioskow emerytalnych i rentowych”
Dowad:

Protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 6)

4. Wystawlanie zaswiadczen fub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczer 2022r. - grudzien 2023r.

Sprawdzono poprawnosc wystawienia 5 zadwiadczen ZUS Rp-7 ubezpieczonym:

(PESEL ) (PESEL ),
(PESEL . .__ .. | (PESEL ), {PESEL
Ptatnik wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowiazujacymi zasadami i stanem

e ————— -

prawnym w tym zakresie. i

Zbadane dowody: (

/?




-akta osocbowe
-listy ptac

Ptatnik przekazat do Zakladu informacjg ZUS {WA za 2022r.i 2023r. zgodnie z obowigzujacymi
zasadami i stanem prawnym w tym zakresie.

Zbadane dowody:

- listy ptac

- rejestr wypadkow przy pracy

Sprawdzono poprawnos¢ 5 przekazanych raportéow ZUS RPA w 02/2023r. Wykaz

skontrolowanych 0sdb stanowi zatacznik nr 1 do protokotu.
Platnik przekazat raporty zgodnie 2z obowigzujacymi zasadami i stanem prawnym w tym

zakresie.
Zbadane dowody:
-listy plac

5.Prawidlowosé i rzetelnoéé danych przekazywanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
we wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik nie przekazat zadnych wnioskow o wyptate $wiadczen postojowych.

6. Prawidtowoéé i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer'l Spotecznych we
whiosku o zwolnienie z obowiazku optacania skiadek zlozonego na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi

sytuacji kryzysowych.

Platnik prowadzi dziafalno$¢ okreslona kodem PKD 840.11Z (kierowanie podstawowymi
rodzajami dziatalnosci publicznej). Platnik przekazat do ZUS wniosek RDZ w dniu 45.2020r. i
zostat zwolniony z obowiazku optacania naleznoéci za 03,04,05/2020r. Wykazane dane
identyfikacyjne NIP, REGON, PESEL a takze kod PKD sa zgodne z okazang dokumentacj
irédiowg. Na podstawie akt osobowych i dokumentow zgtoszeniowych wynika, ze liczha
zgtoszonych do ubezpieczen spolecznych na dzied 29.02.2020 r. byta zgodna z danymi
wykazanymi we wniosku. Ptatnik nie miat zadluzenia w Zakladzie Ubezpieczeri Spolecznych na
dzieft 31.12.2019r. Na dzieh ztozenia wniosku ptatnik nie otrzymat innej pomocy publicznej,
Ustalenia s3 zgodne z listg przypadkéw pomocy publicznej UOKIK.

Zbadane dowody:

-system informatyczny Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

-lista przypadkéw pomocy publicznej otrzymanej przez beneficjenta UOKIK

-akta oscbowe

Integralna czes$é protokotu stanowig zataczniki dotaczone do protokotu kontroli:




e Zatacznik nr 1 -wykaz zbadanego materiafu,
o zalgcznik nr 4 - Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy |
Fundusz Solidarnogciowy {od 1.01.2019r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r, poz. 497) jezel koniecznosé korekty danych
podanych w imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidiowosci
przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesigczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie
pG#niej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r.,poz.497) ptatnik skfadek jest zobowigzany zlozy¢, z
sastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniows korygujacg w formie nowego dokumentu
zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okredlone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, 0
ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesigcznym kerygujacym. Imiennych
raportéw miesiecznych nie skiada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wyltacznie danych
wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 patdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r.,p0z.497) ptatnik sktadek jest zobowiazany ziozyc
korygujace lub brakujace dokumenty, o kt6rych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie nieprawidlowosci nastgpuje w drodze

kontrofi.

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden wystano na adres siedziby
ptatnika sktadek

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen
spotecznych {tekst jednolity Dz. U. z 2024r.,poz.497), ptatnik skiadek ma prawo tozyé w
terminie 14 dni od daty otrzymania protokolu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
réwnoczeénie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczerd Spotecznych,
Whydziat Kontroli Platnikow sktadek w Opolu, Wroctawska 24, 45-701 Opole. Zgodnie z art. 91
ust. 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2024r.,p0z.497), protokot kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie

okreélonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksiazce kontroli wpisano: datg zakoriczenia kontroli jest data nadal]ia protokotu w urzedzie
pocztowym
Opole dnia 16 lipca 2024r. S : " ‘\

(podpls inspektora kontroli 7akiadu Ubezpieczen Spotecznych)




