Zarzadzenie nr 0050/90/2022
Woéjta Gminy Swierczow
z dnia 08 sierpnia 2022 r.

w sprawie zmiany powolania komisji przetargowej oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72022 1. poz. 559 z pozn. zm.!) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu nr 0050/53/2021 Wéjta Gminy Swierczéw z dnia 25 maja 2021 r.
w sprawie powotania komisji przetargowej oraz regulaminu pracy komisji przetargowej
zmienia si¢ zatgcznik nr 1, ktory otrzymuje brzmienie jak w niniejszym zarzadzeniu.

§2. 1. W zalgczniku nr 2 do zarzadzenia nr 0050/53/2021 Wéjta Gminy Swierczéw z dnia
25 maja 2021 r. w sprawie powotania komisji przetargowej oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej zmienia si¢ §1 pkt 2, ktory otrzymuje brzmienie:

,Komisja przetargowa sklada si¢ z 7 os6b w sktadzie osobowym zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy nr 0050/90/2022 z dnia 08 sierpnia 2022

2. Zmienia si¢ §5 pkt 4, ktory otrzymuje brzmienie:
»Dla skuteczno$ci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnos$¢ co najmniej 3 jej cztonkdw”.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Woéjt Gminy Swierczéw

Barbara Bednarz

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostalty ogloszone w Dz. U. poz. 1005, 1079.



Zatacznik nr 1

POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ

Dziatajac na podstawie art. 53 ust. 2 1 3, art. 54, art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

powoluje

Statag komisje przetargowa do przygotowania i1 przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w sktadzie:

Michal Hnat — przewodniczacy komisji przetargowe;

Magdalena Tomczyk — sekretarz komisji przetargowe;j

Iwona Wilczynska — cztonek komisji przetargowe;j

Pawel Anuszkiewicz — cztonek komisji przetargowe;j

Witold Zurkowski — cztonek komisji przetargowej

Mateusz Bieniek — cztonek komisji przetargowej

Alicja Paduch — cztonek komisji przetargowej



Zakacznik nr 2

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji

powotywanej w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonych przez
Urzad Gminy Swierczow i gminne jednostki organizacyjne.

§2

. Powotuje si¢ stala komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia

procedury przetargowe;j.

Komisja przetargowa sktada si¢ z 7 os6b w skladzie osobowym zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy nr 0050/90/2022 z dnia 08 sierpnia
2022 r

§3

. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po

otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materialdw umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynno$ci
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wplynigcia do komisji
przetargowe] wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, sporzadzonego przez pracownika wlasciwego merytorycznie ze wzgledu
na przedmiot zamowienia.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére s3 zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego
posiedzenia sporzadza si¢ protokot.

1.

§5

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia pod katem spelnienia wymagan
formalnoprawnych przez wykonawcow.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac si¢ od gltosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.



4.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana

jest obecno$¢ co najmniej 3 jej cztonkow.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie
biegtych (rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy)
oraz dofacza uzasadnienie.

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9

§7

Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
iuczciwy, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadana wiedzg
1 doswiadczeniem.

Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci:

Ustala warto$¢ zamowienia i przygotowuje jego opis,

Proponuje tryb udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

Sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego,

Sporzadza projekt specyfikacji warunkéw zamowienia,

Prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzh.
zm.), zwang dalej Pzp,

Dokonuje oceny spetniania wymaganych przez zamawiajgcego warunkow,

Dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty,

Sporzadza dokumentacj¢ z postgpowania,

Whioskuje o przedluzenie terminu zwigzania z oferta,

10) Przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod

ztozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbe punktow.

Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.

W przypadku, gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnos¢. W przypadku
wystgpienia okolicznosci skutkujacych konieczno$cig uniewaznienia postgpowania,
postgpowanie uniewaznia sig.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia wazny interes
panstwa oraz informacji, ktore stanowig wazny interes handlowy stron, zastrzezony
przez oferenta w ofercie.

§8

Cztonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcoOw ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiegac¢ si¢ o zamowienie publiczne, sktadajg pisemne o$wiadczenie,



ze nie podlegaja wytaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, o treSci wymaganej przepisami art. 56 Pzp z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wylaczyc
si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienie publicznego, powiadamiajac o
tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego
o okolicznosciach wskazanych w wust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku
niewywigzywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkow
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka
komisji przetargowe;.

Czynno$ci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka,
o ktorym mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynno$ci otwarcia ofert oraz tych czynnosSci
faktycznych, ktore nie maja wptywu na wynik postepowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 lub
w przypadku, gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowe] kieruje przewodniczacy, do ktérego =zadan naleza

w szczegllnosci:

1)
2)
3)

4)

Wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

Podzial prac migdzy cztonkow komisji przetargowej,

Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

Odebranie od czltonkéw komisji przetargowej oraz innych os6b wykonujacych
czynno$ci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
o$wiadczen o tresci okreslonej w §8 ust. 1.

§10

Do zadan sekretarza komis;ji przetargowej nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)

Dokumentowanie prac komisji przetargowej,

Sporzadzanie protokotu z postgpowania,

Zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.



§11
Do zadan cztonka komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) Przygotowywanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogloszen, pism niezbednych
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,
2) Dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetnienia wymagan formalnoprawnych.

§12

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilag zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
zamoOwienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji
przetargowej kierownikowi zamawiajacego.

§13

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



