ZARZADZENIE NR 0050/132/2020

Wéjta Gminy Swierczow
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie aktualizacji ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Swierczéw
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

Na podstawie § 13 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r.
w sprawie warunkow i trybu planowania i finasowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzagdowej 1 organy samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1911), oraz zarzadzenia Nr 113/19 Wojewody
Opolskiego z dnia 11 pazdziernika 2019 r. w sprawie aktualizacji planow operacyjnych
funkcjonowania organéw administracji publicznej oraz udzialu w tym procesie jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych 1 nadzorowanych przez Wojewode Opolskiego,
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady aktualizacji ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Gminy Swierczow”.

§ 2. Aktualizacja planu obejmuje:
1) sporzadzenie nowego planu operacyjnego,
2) uzgodnienie z wlasciwymi terytorialnie organami sporzadzonego planu operacyjnego,
3) zatwierdzenie sporzadzonego i uzgodnionego planu,
4) opracowanie nowych kart realizacji zadan operacyjnych oraz dokumentéw zwigzanych
z zatwierdzonym planem.

§ 3. Aktualizacj¢ planu operacyjnego nalezy przeprowadzi¢ uwzgledniajac zapisy:
1) rozporzadzenia,
2) wypisow z planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa opolskiego,
3) ,,Podrecznika Normalizacji Obronnej PDNO-02-A075:2008”,
4) ,,Normy Obronnej NO-02-A060:2008”,
5) niniejszego zarzadzenia oraz ,,Wytycznych w sprawie aktualizacji Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Swierczow” stanowiacych zatacznik do zarzadzenia.

§ 4. Do udzialu w procesie aktualizacji Planu operacyjnego zobowigzuje wszystkie
komorki organizacyjne Urzedu Gminy Swierczéw zgodnie z merytorycznym zakresem
odpowiedzialnos$ci oraz jednostki organizacyjne podlegle i nadzorowane.

§ 5. Plan operacyjny podlega uzgodnieniu z:
1. Wojskowym Komendantem Uzupetien w Brzegu.
2. Komendantem Powiatowym Policji w Namystowie.
3. Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej w Namystowie.

§ 6. Opracowany plan nalezy przedstawi¢ do zatwierdzenia Wojewodzie Opolskiemu.

§ 7. Upowazniam Inspektora ds. obronnych, obrony cywilnej, wojska i spraw spotecznych
do dokonania podzialu zadan operacyjnych i przekazania ich do realizacji wykonawcom.

§ 8. Nadzor nad merytorycznym zakresem opracowania ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy SwierczoOw” powierzam Zastepcy Wojta Gminy Swierczow.



§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 299/2017 Wojta Gminy Swierczoéw z dnia 30 listopada 2017
roku w sprawie opracowania ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Swierczéw
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Woéjt Gminy Swierczéw

Barbara Bednarz
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Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0050/132/2020

Wéjta Gminy Swierczow
z dnia 31 grudnia 2020 r.

WYTYCZNE
DO OPRACOWANIA PLANU OPERACYJNEGO FUNKCJONOWANIA
GMINY SWIERCZOW

1. Plan operacyjny sporzadza si¢ zgodnie z:

1)
2)
3)

zapisami rozporzadzenia,

Strategia Bezpieczenstwa Narodowego,

przedsigwzigciami i procedurami zwigzanymi z przygotowaniem i funkcjonowaniem
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym, w tym obrong panstwa oraz
przedsiewzieciami i procedurami dotyczacymi podwyzszania gotowosci obronne;j
panstwa,

4) ,,Podrecznikiem Normalizacji Obronnej PDNO-02-A075”.

2. Celem opracowania Planu jest:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

ujednolicenie przygotowan struktur administracji publiczne;,

zapewnienie ciaglosci podejmowania decyzji przez organy administracji publicznej,
stworzenie procedur dzialania w okreslonych sytuacjach,

ukierunkowanie wykorzystania srodkéw budzetowych,

uzupehienie zasobami ludzkimi Sit Zbrojnych RP,

realizacja zadan wynikajacych z obowigzkow panstwa — gospodarza,

wykorzystanie rezerw w sferze organizacyjnej oraz stworzenie prostych procedur
dzialania.

3. W planie operacyjnym ujmuje si¢:

1)
2)
3)
4)

S)

6)
7)

8)
9)

przekazane przez Wojewodg Opolskiego wypisy z planu,

oceng zagrozenia gminy,

zamiar realizacji zadan operacyjnych Wéjta Gminy Swierczow,

przedsiewziecia 1 procedury dotyczace podwyzszania gotowosci obronnej oraz
kierowania gmina,

zasady wspoldziatania w realizacji zadah operacyjnych z innymi organami
sporzadzajacymi oraz  Silami  Zbrojnymi, sojuszniczymi sitami  zbrojnymi
1 organizacjami mi¢dzynarodowymi,

inne zagadnienia wynikajace z wlasciwosci organu sporzadzajacego, ktore organ ten
uzna za niezbedne dla wlasciwej realizacji zadan operacyjnych.

zadania operacyjne przeznaczone do wykonania, sposdb 1 terminy realizacji
poszczegbdlnych zadan operacyjnych,

tabele realizacji zadan operacyjnych,

karty realizacji zadan operacyjnych

10) porozumienia z innymi podmiotami dziatajacym na terenie powiatu namystowskiego

wspotdzialajacymi w realizacji zadan operacyjnych.



4. Na szczeblu Gminy opracowuje si¢:
1) Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Swierczow,
2) Tabele Realizacji Zadan Operacyjnych (TRZO),
3) Karty Realizacji Zadan Operacyjnych (KRZO),
4) Zarzadzenie, wytyczne,
5) Porozumienia z innymi podmiotami dziatajacymi na terenie powiatu namystowskiego
wspotdziatajacymi w realizacji zadan operacyjnych,

5. Kierownicy referatbw opracujag karty realizacji zadan operacyjnych zgodnie
z merytorycznym zakresem odpowiedzialnosci 1 przydzielonymi im zadaniami
operacyjnymi.

6. Komendant Powiatowy Policji w Namystowie oraz Komendant Powiatowy Panstwowej
Strazy Pozarnej w Namystowie na podstawie otrzymanych wypiséw z ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Swierczow” umieszcza otrzymane zadania operacyjne w planach

dzialania.

7. Inne podmioty dzialajace terenie gminy zapewniaja warunki realizacji zadan operacyjnych
wynikajace z zawartych wczesniej porozumien i uzgodnien z Wojtem Gminy Swierczow.

8. Opracowany Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Swierczow nalezy:

1) do dnia 31 grudnia 2020 r. uzgodni¢ przedmiotowy plan z: Komendantem
Powiatowym Policji w Namystowie, Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy
Pozarnej w Namystowie oraz Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Brzegu;

2) do dnia 28 lutego 2021 r. przedstawi¢ zaktualizowany plan do zatwierdzenia
Wojewodzie Opolskiemu;

3) po zatwierdzeniu planu przesta¢ do: Komendanta Powiatowego Policji w Namystowie
oraz Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Namystowie wyciag
z zestawienia zadan operacyjnych w zakresie ich dotyczacym;

4) do dnia 31 marca 2021 r. opracowac¢ karty realizacji zadan operacyjnych.

9. Plan podlega¢ bedzie ciagtej aktualizacji w przypadku zmian w strategii bezpieczenstwa
narodowego, Polityczno-Strategicznej Dyrektywie Obronnej Rzeczpospolitej Polskiej lub
w innych uzasadnionych przypadkach.

10. Wskazowki organizacyjno-metodyczne:

Realizacja zadanh operacyjnych wymaga podjgcia wspotpracy 1 wspotdziatania przez podmioty

wskazane w TRZO. Znaczenie liter i funkcji, jakie pelnia komorki organizacyjne urzedu,

gminnej jednostki organizacyjnej i inne podmioty ujete w TRZO:

K - organ wiodacy (koordynujacy), wlasciwy merytorycznie w zakresie realizacji zadania
operacyjnego;

W — organ wspotdziatajacy w realizacji zadania operacyjnego;

R - organ posrednio lub bezposrednio odpowiedzialny za wykonanie zadania operacyjnego;

B — organ lub instytucja, na rzecz ktérej wykonywane jest zadanie operacyjne.

Organ lub podmiot, ktéremu przyporzadkowano w TRZO funkcje wiodaca
(koordynujaca - oznaczong litera K) ma obowigzek okreslenia jednolitych zasad



ich  wykonywania, zapewniajagcych opracowanie procedur realizacyjnych przez
podlegle lub nadzorowane jednostki organizacyjne. Okres$lanie i przypisywanie odpowiedniej
funkcji komodrkom/jednostkom organizacyjnym w odniesieniu do realizacji zadan
operacyjnych powinno wynika¢ z zakresu zadan okreslonych w regulaminach
organizacyjnych, zakresach obowigzkow 0s6b funkcyjnych oraz innych
dokumentach.

W  odniesieniu  do jednostek organizacyjnych podlegltych lub nadzorowanych,
okreslanie funkcji powinno wynika¢ z ich wlasciwosci 1 zakresu kompetencyjnego okreslonego
w stosownych regulacjach prawnych.

11. Przy opracowaniu karty realizacji zadan operacyjnych postugiwac si¢ wzorem karty jak
nize;j.



KARTA REALIZACJI ZADANIA OPERACYJNEGO

ZATWIERDZAM

(kierownik komorki organizacyjnej)

TYP ZADANIA N UMER ZADANIA
KARTA REALIZACJI ZADANIA GLOWNEGO
OPERACYJNEGO
UG ] e T
PLANISTYCZNA = | i, [ERPRIR RISIPITTTPTRPPRP SR WLASNEGO
(nazwa instytucji)
ODPOWIEDZIALNY: WYKONAWCA:

(kierownik komorki organizacyjnej — nazwa stanowiska)

realizujacych zadanie)

(oznaczenie stanowiska lub stanowisk 0sob bezposrednio

TRESC ZADANIA GLOWNEGO

TRESC ZADANIA WEASNEGO

TERMIN WYKONANIA ZADANIA

(od momentu otrzymania zadania)

PROCEDURA




PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE ZEWNETRZNE

(komorki organizacyjne urzeddéw innych organdw administracji publicznej, sit zbrojnych, przedsigbiorcy)

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE WEWNETRZNE

(macierzyste podmioty organizacyjne)

DOKUMENTACJA BAZOWA

(plany i inne dokumenty warunkujace realizacj¢ zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA

Woéjt Gminy Swierczéw

Barbara Bednarz
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