ZARZADZENIE NR 0050/217/1X/2025
WOITA GMINY SWIERCZOW
z dnia 23.09.2025 .

w sprawie powotania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej)

przeznaczonej na makulature lub zniszczenie wytworzonej w Urzedzie Gminy w Swierczowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z pdin. zm.), w zwigzku z art. 5 ust. 1, pkt. 2 ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.)
oraz § 9.1 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U.z 2019 r. poz. 246) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej
na makulature lub zniszczenie wytworzonej w Urzedzie Gminy w Swierczowie,
w nastepujgcym skfadzie:

1. Michat Siek — Przewodniczaca komisji (Sekretarza Gminy Swierczéw);

2. Kamila Drzazga — Cztonek komisji (Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddw
osobistych/Inspektor ds. Urzedu Stanu Cywilnego);

3. Radostaw Preis — Cztonek komisji (Kierownik Referatu Rolnictwa, Inwestycji i Mienia
Komunalnego/Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego)

§ 2. 1. Komisja na podstawie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wtasciwego
archiwum panstwowego, przedfozonej przez Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych/Inspektor ds. Urzedu Stanu Cywilnego, protokolarnie przekazuje dokumentacje
niearchiwalng (aktowg) przeznaczong na makulature lub zniszczenie wyspecjalizowanej firmie
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia lub dokonuje fizycznego jej zniszczenia w urzedzie
gminy.

2. W przypadku fizycznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) w urzedzie
gminy brakowanie polega¢ ma na zniszczeniu dokumentacji w niszczarce w sposéb
uniemozliwiajacy jej identyfikacje i uzycie oraz sporzadzeniu przez powotfang komisje
protokotu brakowania, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

3. Komisja dokonuje czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 2 w skfadzie nie mniejszym
niz dwie osoby.

4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Swierczéw.



§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050/143/1X/2025 Wéjta Gminy Swierczéw z dnia 12 lutego
2008 r. w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na
makulature lub zniszczenie wytworzonej w Urzedzie Gminy w Swierczowie

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Sigped by /
nipSwHerozéw

Barbara Alina
Bednarz
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 0050/217/1X/2025
Wdjta Gminy Swierczéw

z dnia 23.09.2025r.

Protokot przekazania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na makulature
lub zniszczenie

Protokét nr ......... [,
1. W dniu .., komisji powotana przez Woéjta Gminy Swierczéw zarzadzeniem
0] S zdnia .ocveeeeeiieeen, 2025 r. przekazuje dokumentacje niearchiwalng (aktowg)

przeznaczong na makulature lub zniszczenie.

2. Numery teczek oraz innych dokumentéw lub nosnikéw danych:

3. Protokot sporzadzono w dwdch egzemplarzach

3. Podpisy cztonkéw Komisji:

igned by / ,
y Biieriaom.
Barbara Alina
Bednarz

avaBednanms-

09-23 08:31




Zatgcznik nr2 do Zarzadzenia
nr 0050/217/1X/2025
Wéjta Gminy Swierczéw

z dnia 23.09.2025r.

Protokot zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na makulature
lub zniszczenie

Protokét nr .......... Y A
3. W dniu s komisji powotana przez Woéjta Gminy Swierczéw zarzadzeniem
0] U zdnia ..ooovererreeeeeee. 2025 r. dokonata zniszczenia dokumentacji w niszczarce

w sposéb uniemozliwiajacy jej identyfikacje i uzycie.

4. Numery zniszczonych teczek oraz innych dokumentow:

3. Protokdt sporzgdzono w jednym egzemplarzu

3. Podpisy cztonkéw Komisji:

Signed by /
Podpisano przez:
Swierczow

Bednarz

Date / Data: 2025-
09-23 08:32

mgr Barbara Bednarz




		2025-09-23T08:31:15+0200


		2025-09-23T08:31:48+0200


		2025-09-23T08:32:17+0200




