
 

ZARZĄDZENIE NR 0050/217/IX/2025  

WÓJTA GMINY ŚWIERCZÓW 

z dnia 23.09.2025 r. 

 

w sprawie powołania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) 

przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie wytworzonej w Urzędzie Gminy w Świerczowie 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym  
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.), w związku z art. 5 ust. 1, pkt. 2 ustawa z dnia 14 lipca  
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.) 
oraz § 9.1 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października  
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów 
archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej  
(Dz. U. z 2019 r. poz. 246) zarządzam, co następuje: 

 

§ 1.  Powołuję Komisję ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej 

na makulaturę lub zniszczenie wytworzonej w Urzędzie Gminy w Świerczowie,  

w następującym składzie: 

1. Michał Siek – Przewodnicząca komisji (Sekretarza Gminy Świerczów); 

2. Kamila Drzazga – Członek komisji (Inspektor ds. ewidencji ludności i dowodów 

osobistych/Inspektor ds. Urzędu Stanu Cywilnego); 

3. Radosław Preis – Członek komisji (Kierownik Referatu Rolnictwa, Inwestycji i Mienia 

Komunalnego/Z-ca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego) 

§ 2. 1. Komisja na podstawie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej właściwego 

archiwum państwowego, przedłożonej przez Inspektor ds. ewidencji ludności i dowodów 

osobistych/Inspektor ds. Urzędu Stanu Cywilnego, protokolarnie przekazuje dokumentację 

niearchiwalną (aktową) przeznaczoną na makulaturę lub zniszczenie wyspecjalizowanej firmie 

zgodnie z załącznikiem nr 1 do zarządzenia lub dokonuje fizycznego jej zniszczenia w urzędzie 

gminy. 

2. W przypadku fizycznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) w urzędzie 

gminy brakowanie polegać ma na zniszczeniu dokumentacji w niszczarce w sposób 

uniemożliwiający jej identyfikację i użycie oraz sporządzeniu przez powołaną komisję 

protokołu brakowania, zgodnie z załącznikiem nr 2 do zarządzenia. 

3. Komisja dokonuje czynności, o których mowa w ust. 2 w składzie nie mniejszym 
niż dwie osoby. 

4. Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Świerczów. 

 



 

 

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr 0050/143/IX/2025 Wójta Gminy Świerczów z dnia 12 lutego 

2008 r. w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na 

makulaturę lub zniszczenie wytworzonej w Urzędzie Gminy w Świerczowie 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Wójt Gminy Świerczów 
 

mgr Barbara Bednarz 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia  

nr   0050/217/IX/2025 

Wójta Gminy Świerczów 

z dnia 23.09.2025 r.     
 

Protokół przekazania dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na makulaturę  
lub zniszczenie 

Protokół nr ........../............. 

 

1. W dniu ………………….. komisji powołana przez Wójta Gminy Świerczów zarządzeniem  

nr .................. z dnia ....................... 2025 r. przekazuję dokumentację niearchiwalną (aktową) 

przeznaczoną na makulaturę lub zniszczenie.  

2. Numery teczek oraz innych dokumentów lub nośników danych: 

1) ................................................. 

2) ................................................. 

3) .................................................  

4) .................................................  

…………………………………………………. 

3. Protokół sporządzono w dwóch egzemplarzach 

 

3. Podpisy członków Komisji: 

1) ..................................................... 

2) ..................................................... 

3) ..................................................... 

 

4. Podpis osoby odbierającej dokumentację niearchiwalną (aktową) 

1) ..................................................... 

 
Wójt Gminy Świerczów 

 

mgr Barbara Bednarz 

 



 

 

 

Załącznik nr 2 do Zarządzenia  

nr   0050/217/IX/2025 

Wójta Gminy Świerczów 

                                        z dnia 23.09.2025 r. 
 

Protokół zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na makulaturę  
lub zniszczenie 

Protokół nr ........../............. 

 

3. W dniu ………………….. komisji powołana przez Wójta Gminy Świerczów zarządzeniem  

nr .................. z dnia ....................... 2025 r. dokonała zniszczenia dokumentacji w niszczarce  

w sposób uniemożliwiający jej identyfikację i użycie.  

4. Numery zniszczonych teczek oraz innych dokumentów: 

1) ................................................. 

2) ................................................. 

3) .................................................  

4) .................................................  

…………………………………………………. 

3. Protokół sporządzono w jednym egzemplarzu 

 

3. Podpisy członków Komisji: 

1) ..................................................... 

2) ..................................................... 

3) ..................................................... 

 
Wójt Gminy Świerczów 

 

mgr Barbara Bednarz 
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